
 
 
 

ผงักระบวนการยมืพสัดุประเภทคงรปูและพสัดุประเภทใชส้ิน้เปลอืงของเจ้าหนา้ทีร่ฐั 
ของหนว่ยงานสำนกังานสาธารณสขุอำเภอบงึสามพนั  จงัหวดัเพชรบรูณ์ 

ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการจดัซือ้จดัจ้างและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ. 2560  
หมวด 9 การบรหิารพสัด ุสว่นที ่2 การยมื (ขอ้ 207 ถงึขอ้ 211 ) 

 
ลำดบั ผงักระบวนงาน ระยะเวลา ผูร้บัผดิชอบ 

1  
 
 

10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที ่

 
 

           
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที ่

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที ่

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที ่
2.หัวหน้าเจ้าหน้าที ่
3. หัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอำนาจ 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที ่
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืนพสัด ุ
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที)่ 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที)่ 
 
 

 

ผูย้ืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 
ของหน่วยงานสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

เสนอผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่ของหนว่ยงาน ตามกรณีที่ยืม 
 

เจ้าหน้าที่ของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หัวหน้าเจา้หนา้ที่ เสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมัต ิ

 3.
อนุมัติ 

Z 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสด/ุผูส้่งคืนพัสด ุ

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีชำรุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 3.  
ไม่อนุมัติ 

Z 


